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Lugar Comunidad de Cuidado Bello Horizonte 

Fecha 20/10/2024 

Tema 
Recepción y auditoria de los formatos de registro diario actividades de cuidado                  
para la salud, formato de medicamentos y formato de signos vitales la semana 
del 01 al 19 de mes de Octubre de 2024. 

Desarrollo 

 
 
Se realiza recepciones formato de registro de actividades de la vida diaria, 
formato de medicamentos y formato de signos vitales de las 73 personas 
mayores institucionalizadas en el Centro de comunidad de cuidado bello 
horizonte en el mes de 01 al 19 de mes de Octubre de 2024. 
 
Este mes se disminuyó bastante el error critico que se venía presentando con 
el diligenciamiento a mano de los encabezados de cada persona mayor en el 
formato de con su número de identificación como plan de mejora con el fin de 
disminuir los hallazgos que se venían presentando en la digitalización de  los 
nombres de las personas mayores y reprocesos en los cambios de dichos 
formatos.  
 

Auditorias notas y relación de hallazgos: 

 

Se realiza revisión de todos los formatos de enfermería realizadas por el 
personal auxiliar en el Centro de Comunidad de Cuidado Bello Horizonte, 
del mes de Octubre 

 

 Se realizó  cambios de algunos formatos de medicamentos ya 

que se evidencia error en el registro de la administración 

del medicamento, de las personas mayores.   

 En dos formatos de signos vitales se evidencia  error en 

el diligenciamiento del número de documento. (Se corrige 

el hallazgo). 

 Formato de Signos vitales sin el diligenciamiento 

incompleto en sus casillas. (Se corrige el hallazgo). 

 Se identificó error en formato de registro de actividades 

diarias la persona mayor, algunas casillas sin el 

diligenciamiento completo. (Se corrige el hallazgo). 



 
 
 
 
 
 

 

 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL 
 

FORMATO AYUDA DE MEMORIA 

Código: FOR-GD-040 

Versión: 0 

Fecha: Memo I2024016440 – 
18/06/2024 

Página: 2 de 2 

 Se evidenciaron faltantes de las horas en los formatos de 

registro de actividades diarias la persona mayor. (Se 

corrige el hallazgo). 

 

Se realizó la corrección de los hallazgos evidenciados y se entregó sin 
novedad al área de gestión documental los documentos y con el formato 
de soporte semanal según lo establecido, relacionando a cada persona 
mayor la entrega de sus respectivos formatos.  
 
 

Asistentes 

Nombre Cargo/Rol Dependencia 

Listado de asistencia  Enfermería Sub -Vejez 

   

   

   

   

Compromisos  

Actividad Responsable Fecha límite 

Diligenciar de manera clara y 
oportuna los formatos de 
enfermería para el mes de 
noviembre 

Equipo Auxiliares de 
Enfermería 

No aplica 

No uso de micropunta ni 
esferos de gel para el 
diligenciamiento de los 
formatos 

Equipo Auxiliares de 
Enfermería 

 

   
   

   

Próxima reunión Mes de Noviembre 

Elaboró  Jaquellin Ramirez R– Profesional Subdirección para la vejez 

 
Anexo: Lista de asistencia 



https://v3.camscanner.com/user/download

